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        241-50106 Microsoft - Word (Grundkurs)
 
        	Beginn	Do., 11.04.2024, 18:00 - 21:00 Uhr
	Kursgebühr	  96,00 € 		
             
	Dauer	  2-mal		
             
	Kursleitung	  




  
		Alexander Saat
  



	
             

  
        
          
          für Anfänger, Einsteiger und Senioren

Möchten Sie auch Word wie ein Profi nutzen und fragen Sie sich, was Sie damit zusätzlich alles machen können? Dann ist dieser Kurs genau der richtige für Sie! 

Die Teilnehmenden erlangen Wissen, das sie in der Praxis sicher anwenden können. Sie werden aktiv an der Wissensvermittlung beteiligt und bringen ihre eigenen Erfahrungen und Kenntnisse ein. Im Kurs wird Ihnen Aktuelles rund um das Thema Word vermittelt, das Sie unmittelbar im Alltag anwenden können. 

Gemeinsam erarbeiten wir im Kurs den Umgang mit folgenden Inhalten:

- Übersicht der einzelnen Office-Programme  
- Vorgehensweisen und Vorbereitung der vorhandenen Texte
- Handhabungen von Formatierungen
- Erstellung eines Briefes
- Durchführung von einem Serienbrief 
- Tipps und Tricks für den Alltag

Der Kursleiter berücksichtigt die individuellen Erfahrungen und Kenntnisse im Umgang mit Word. Im Erfahrungsaustausch mit dem Kursleiter und den anderen Teilnehmenden lernen und bearbeiten Sie anhand einer Vielzahl von Praxisbeispielen Schritt für Schritt das Wichtigste rund um Word.

Für Ihre persönlichen Fragen bleibt im Kurs genügend Zeit.        
          

        

 
        
     Anzahl der freien Plätze zu diesem Kurs: 4
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  Kursort

  Raum 1

  

  

  


  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    11.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 21:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    vhs, Raum 1 (im 1. OG)  Klosterhof 2, Bad Waldsee
  







  Datum

  
    18.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 21:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    vhs, Raum 1 (im 1. OG)  Klosterhof 2, Bad Waldsee
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



 



  
    
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    vhs Bad Waldsee

Klosterhof 2 | 88339 Bad Waldsee
 Telefon 07524-94 3050
 E-Mail: vhs-info@bad-waldsee.de
 
 Newsletter abonnieren?
 Schreiben Sie uns hier

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    


                

    
        
            

    
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
            

        
        
    




        

        
                
                    
                        

    



                    
                    Öffnungszeiten:

Vormittags: Mo. bis Do. von 08:30 bis 12:15 Uhr
 Nachmittags:Di. bis Do. von 14:00 bis 16:00 Uhr
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